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CONCOURS INTERNE
D’ADJOINT D’ANIMATION TERRITORIAL PRINCIPAL DE 2éme CLASSE
SESSION 2019

EPREUVE D’ADMISSIBILITE

La rédaction d’'une note a partir d’un texte ou d'un article de presse relatif a

I'animation.
Durée : 2 heures

Coefficient : 2

SUJET

A LIRE ATTENTIVEMENT AVANT DE TRAITER LE SUJET

* Afin de préserver I'anonymat des copies, vous ne devez faire apparaitre aucun signe
distinctif sur votre copie et votre intercalaire, ni votre nom ou nom fictif, ni initiales, ni votre
numéro d’inscription, ni le nom de votre collectivité employeur, de la commune ol vous
résidez ou du lieu de la salle d’'examen ol vous composez, ni hom de collectivité fictif non
indiqué dans le sujet, ni signature ou paraphe.

= Sauf consignes particuliéres figurant dans le sujet, vous devez impérativement utiliser une
seule et méme couleur non effagable pour écrire et souligner. Seule I'encre noire ou l’'encre
bleue est autorisée. L'utilisation de plus d’une couleur, d'une couleur non autorisée, d’'un
surligneur pourra étre considérée comme un signe distinctif.

= Le non-respect des regles ci-dessus peut entrainer I’lannulation de la copie par le Jury.
= Les feuilles de brouillon ne seront en aucun cas ramassees.

= 2 points pourront étre retirés pour I'orthographe, la grammaire, le soin et la présentation.

Ce sujet comprend 5 pages.

II appartient au candidat de vérifier que le document comprend le nombre de pages indiqué.
S'il est incomplet, en avertir le surveillant.




Vous occupez un poste d’adjoint d’animation principal de 2¢m¢ classe dans le
service « enfance-jeunesse » d’'une commune de 7000 habitants.

Monsieur le Maire, nouvellement élu a la suite de la démission de son
prédécesseur, souhaite mettre en place un « Forum des associations »
domiciliées sur le territoire de la commune.

L'animateur principal de 28Me classe responsable de votre service vous
demande de rédiger a son intention une note dans laquelle vous lui proposerez
une méthodologie a8 mettre en place pour que le projet imaginé par Monsieur le
Maire connaisse la réussite escomptée !

Pour rédiger cette note de 2 a 3 pages, vous vous aiderez du document ci-joint
et de vos connaissances personnelles.
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Comité organisateur

Le comité organisateur se compose d’un coordinateur, d'un responsable technique (installation de la salle, des exposants, stationnement, son
et projection), d’un rapporteur (photographie, recueil des textes pour les actes). Le rdle du comité organisateur est notamment de :
v décider de la formule de I'événement (conférence, table ronde, visite, ateliers) et des contenus (thématiques et intervenants associés).
v établir le budget.
v définir les objectifs : que va apporter cet événement aux actions prévues, a la dynamique engagée ? quelles seront les suites ? quel(s)
théme(s) aborder ?
choisir les intervenants : les identifier, les mobiliser, valider le contenu de leur participation.
établir un échéancier avec identification des responsables (date, durée et lieu de I'événement, délai d’inscription, choix des intervenants
et de l'animateur).
décider s’il y aura des actes, des supports.
réserver les salles, les services de restauration.
faire le bilan financier.
administrer le questionnaire de satisfaction et I'analyser.
remercier les intervenants aprés I'’événement et faire connaitre les évaluations des ateliers aux animateurs.

<«

N Y

Inscription

v Joindre a linvitation et au programme, un formulaire d’inscription comprenant des informations sur les modalités d‘inscription : délai,
co(it (éventuellement tarifs préférentiels), date limite, annulation et remboursement, type de paiement.

Accueil

Un comité d’accueil ayant pour mandat d’accueillir les participants, les intervenants, les animateurs d’ateliers, les exposants, les
restaurateurs... et d'orienter vers le vestiaire assurera un accueil chaleureux et invitant. Les personnes a |'accueil doivent posséder toute
I'information pour bien répondre aux questions : plan des lieux, programme de la journée, pochette du participant, liste des participants pour
émargement éventuel et pour répondre au moindre imprévu (trousse de secours avec coordonnees des services d'urgence : police,
ambulance, hopital, pharmacie).

Animation

Selon I'importance de I'événement, un président d’honneur accompagne le maitre de cérémonie. Ce dernier présente les intervenants,
introduit le théme de I'événement, établit les liens entre les ateliers, anime la pléniere et s’assure du respect des horaires.

w
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